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I. Общие положения. 

 

1.1. Настоящее положение о дополнительном образовании муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения городского округа «Город 

Архангельск» (далее - Положение) разработано в соответствии сФедеральным 

законом от 29 декабря 2012 года N 273-ФЗ "Об образовании в 
РоссийскойФедерации"; санитарно-эпидемиологическими требованиями к 

организациям воспитания иобучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи СП 

2.4.3648-20, приказом Министерствапросвещения РФ от 09.11.2018 №196 «Об 

утверждении Порядка организации иосуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательнымпрограммам»; распоряжением 

Правительства РФ от 4 сентября 2014 г. N 1726-р «Концепцияразвития 

дополнительного образования детей», Уставом муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения городского округа «Город Архангельск»  (далее 

–МБОУ СШ № 9); лицензиейна осуществление образовательной деятельности.  

1.2 Дополнительное образование - вид образования, который направлен на 

всестороннееудовлетворение образовательных потребностей человека в 

интеллектуальном, духовно-нравственном, физическом и (или) профессиональном 

совершенствовании и несопровождается повышением уровня образования.  

Дополнительное образование детей может осуществляться как на бюджетной, так и 
нанебюджетной (платной) основе.Порядок предоставления дополнительного 

образования на платной основе регламентируетсялокальным актом «Положение о 

предоставлении платных образовательных услуг МБОУ СШ № 9». 

1.3 Дополнительные образование детей предназначено для педагогически 

целесообразнойзанятости детей в возрасте преимущественно от 6,5 до 18 лет в их 

свободное (вне учебное)время.  

1.4 К освоению дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ(далее – Программ ) допускаются любые лица без предъявления 



требований к уровнюобразования, если иное не обусловлено спецификой 

реализуемой образовательнойпрограммы.  
1.5 Дополнительное образование детей организуется на принципах 

природосообразности,гуманизма, демократии и творческого развития личности. 

Свободного выбора каждымребѐнком вида и объѐма деятельности, 

дифференциации образования с учѐтом реальных возможностей каждого 

обучающегося. 

1.6. Руководителем дополнительного образования МБОУ СШ № 9 является 

заместительдиректора, курирующий дополнительное образование, ко торый 

организует работуобъединений дополнительного образования и несет 

ответственность за результаты егодеятельности.  

1.7. Прием обучающихся в объединения дополнительного образования 

осуществляется наоснове свободного выбора детьми образовательной области и 

образовательных программ.Зачисление детей для обучения по программам в 

области физической культуры и спортаосуществляется при отсутствии 

противопоказаний к занятию соответствующим видомспорта.  

1.8. Структура дополнительного образования детей определяется целями и 
задачамидополнительного образования в школе, количеством и направленностью 

реализуемыхпрограмм. 

1.9. Расписание дополнительного образования формируется в соответствии с его  

структурой и может меняться в связи с производственной необходимостью и 

развитиемдополнительного образования. Деятельность сотрудников 

дополнительного образованияопределяется соответствующими должностными 

инструкциями. 

1.10. Объединения дополнительного образования располагаются в здании школы.  

 

II. Задачи дополнительного образования. 

 

2.1 Образовательная деятельность по программам должна быть направлена на:  

- формирование и развитие творческих способностей учащихся;  

- удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном,  

художественно-эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также 

в занятиях физической культурой и спортом; 
- формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепление  

здоровья учащихся; 

- обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, трудового 

воспитания учащихся; 

- выявление, развитие и поддержку талантливых учащихся, а также лиц, 

проявивших 

выдающиеся способности; 

- создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

укрепление здоровья, профессионального самоопределения и творческого труда 

учащихся; 

- социализацию и адаптацию учащихся к жизни в обществе; 

- формирование общей культуры учащихся; 

- удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не  

противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за 

пределами федеральных государственных образовательных стандартов.  



 
III. Содержание образовательного процесса в объединениях 

дополнительного образования . 

 

3.1. Основные виды деятельности школы в дополнительном образовании:  

- реализация программ; 

- организация методической работы, направленной на совершенствование 

программ, 

содержания, форм и методов работы объединений, повышение мастерства 

педагогическихработников. 

3.2 Занятия в объединениях могут проводиться по  программам различной 

направленности(технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, 

художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической). 

Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или всем 

составомобъединения. 

3.3 Использование при реализации программ методов и средств обучения и 

воспитания,образовательных технологий, наносящих вред физическому или 

психическому здоровьюучащихся, запрещается.  

3.4 Содержание программ и сроки обучения по ним определяются образовательной 

программой, разработанной и утверждѐнной школой, исходя из образовательно - 

воспитательных задач, психолого - педагогической целесообразности, санитарно- 

гигиенических норм, материально- технических условий. 

3.5 Школа ежегодно обновляет программы с учетом развития науки, техники, 

культуры,экономики, технологий и социальной сферы.  

 

IV. Организация образовательного процесса по дополнительному 

образованию. 

 

4.1 Деятельность учащихся в системе дополнительного образования 

осуществляется всоответствии с учебными планами в объединениях по интересам, 

сформированных в группыучащихся одного возраста или разных возрастных 

категорий (разновозрастные группы), являющиеся основным составом 

объединения (например, клубы, секции, кружки, лаборатории,  

студии, оркестры, творческие коллективы, ансамбли, театры) (далее - 

объединения), а такжеиндивидуально.  

4.2. Дополнительное образование создается, открывается и закрывается приказом 

директора. 

4.3 Школа может реализовывать программы в течение всего календарного года, 

включаяканикулярное время, а также создавать объединения и на более короткие 

сроки.Объединения могут иметь свое название, отражающее их специфику или 

направленностьдеятельности.  

4.4 Прием учащихся в объединения дополнительного образования осуществляется 

на основесвободного выбора программ.  

4.5 Прием в объединения производится ежегодно, начиная с 1 октября, учебный 

годсоставляет 34 недели. 



4.6 Зачисление учащихся в объединения дополнительного образования 

осуществляется насрок, предусмотренный для освоения программы. Каждый 

учащийся имеет право заниматьсяв нескольких объединениях, менять их.  

4.7 Приѐм производится на основании письменного заявления поступающего, 

достигшего 14- летнего возраста с согласия родителей (законных представителей) 

или родителей(законных представителей), которое хранится у заместителя 

директора, курирующегодополнительное образование (Приложение № 1)  

При приѐме на обучение поступающих и (или) его родителей (законных 

представителей) школа знакомит с Уставом, лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, программами и другими документами, 

регламентирующими организацию иосуществление образовательной деятельности, 

права и обязанности обучающихся.  

4.8. В объединения второго, третьего и последующего года обучения могут быть 

зачисленыучащиеся, не занимавшиеся ранее, при условии успешного прохождения 

собеседования илииных испытаний.  

4.9. Для детей, имеющих пропуски занятий в объединениях дополнительного 

образования поуважительной причине (болезнь и др.) в порядке исключения 

допускается повторный курсобучения. 

4.10 Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятногорежима труда и отдыха учащихся администрацией школы, по 

представлениюпедагогических работников с учетом пожеланий учащихся, 

родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетних учащихся и возрастных 

особенностей учащихся иутверждается директором школы. Перенос занятий или 

изменение расписания производитсятолько с согласия заместителя директора, 

курирующего дополнительное образование, иутверждается директором школы. В 

период школьных каникул занятия могут проводитьсяпо специальному 

расписанию. 

4.11 Организация образовательного процесса, продолжительность занятий, учебная 

нагрузкаи сроки обучения в объединениях дополнительного образования 

регламентируютсяпрограммами, учебным планом по дополнительному 

образованию, расписанием занятий,утвержденными директором школы. Учебный 

план по дополнительному образованиюразрабатывается школой самостоятельно.  

4.12 Занятия в организациях дополнительного образования начинаются не ранее 

8.00 часовутра и заканчиваются не позднее 20.00 часов. Между основными и 

дополнительнымизанятиями должен быть перерыв для отдыха не менее 30 минут 

для уборки и проветриванияпомещений.  

4.13 Количество учащихся в объединении, их возрастные категории, а также  

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

программы:  

4.13.1 Продолжительность занятий:  

- Объединения с использованием компьютерной техники - 30 мин. для детей в 

возрастедо 10 лет; 40 мин. - для остальных обучающихся; 

- Музыкальные и вокальные объединения - по 40 мин. (групповые занятия); 30 - 40 

мин.(индивидуальные занятия); 



- Хореографические объединения - 30 мин. для детей в возрасте до 8 лет; 40 мин. –  

дляостальных обучающихся; 

- Туристско-краеведческие - 40 мин.; занятия на местности или поход - до 8 часов; 

- Естественнонаучные - 40 мин.; 

- Физкультурно-спортивные- 40 мин.; 

- Социально-педагогические -40 мин.; 

- Художественные – 40 мин.; 

Продолжительность перемен между занятиями определяется санитарно-

гигиеническими требованиями к организации образовательного процесса и с 

учетоморганизации активного отдыха детей и составляет не менее 10 минут. 

Продолжительностьперерывов между индивидуальными занятиями не может быть 

менее 5 минут. 

4.13.2 Количество обучающихся в объединении, зависит от рекомендуемой 

площадипомещения на одного ребѐнка в соответствии с действующими правилами 

санитарногозаконодательства и составляет:  

- с использованием компьютерной техники – 8-9 обучающихся; 

- в музыкальных и вокальных – 12-15 обучающихся; 

- в хореографических – 15-25 обучающихся; 

- в туристско-краеведческих – 15-20 обучающихся; 

- в естественнонаучных – 15-20 обучающихся; 

- в физкультурно-спортивных- 15-20 обучающихся; 

- в социально-педагогических – 15-20 обучающихся; 

- в художественных – 15-20 обучающихся. 

4.14 Списки персонального состава каждого объединения формируются 

педагогами иутверждаются директором школы. В случае снижения фактической 

посещаемости в течениегода учебные группы должны быть объединены или 

расформированы. Высвобождающиесясредства могут быть направлены на 

открытие новых объединений.  

4.15 Допускается работа с переменным составом учащихся, объединение групп, 

уменьшениеих численного состава, перенос занятий на утреннее время, выезды 

групп детей насоревнования, конкурсы, концерты, экскурсии, творческие встречи 

на основании приказадиректора школы.  

4.16 При реализации программ школа, может организовывать и проводить 

массовыемероприятия, создавать необходимые условия для совместного труда и 

(или) отдыхаучащихся, родителей (законных представителей).  

4.17. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединениямогут участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их 

родители (законныепредставители) без включения в основной состав. 

4.18 При реализации программ могут предусматриваться как аудиторные, так и  

внеаудиторные (самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или  

индивидуально. 

4.19. Отчисление учащихся из объединений дополнительного образования 

производится  



- по их личному заявлению и (или) заявлению их родителей 

(законныхпредставителей) (Приложение № 2) на основании которого в течении 5 

дней издаѐтся приказна отчисление.  

- по окончании обучения в объединениях; 

- при наличии медицинского заключения, препятствующего обучению в 

объединениидополнительного образования; 

4.22 Учащийся также может быть отчислен по инициативе школы в случае 

применения кобучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как 

мерыдисциплинарного взыскания.  

4.23 Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов, 

инвалидовшкола организуют образовательный процесс по дополнительным 

общеразвивающимпрограммам с учетом особенностей их психофизического 

развития. 

 

V. Порядок промежуточной и итоговой аттестации. 

 

5.1 Промежуточная аттестация проводится с целью выявления уровня развития 

знаний,умений, навыков и компетенций обучающихся, их соответствие 

прогнозируемымрезультатам программ.  

5.2 Принципы промежуточной аттестации: учѐт индивидуальных и возрастных 

особенностейобучающихся, свобода выбора педагогом методов и форм проведения 

и оценки результатов. 

5.3 При проведении промежуточной аттестации по программам используется 

безоценочнаясистема (зачѐт/ незачѐт).  

5.4 Формы проведения промежуточной и итоговой аттестации определяются 

программами изависят от их направленности. Могут быть использованы 

следующие формы: тесты, опросы,зачеты, собеседования, доклады, рефераты, 

выступления на олимпиадах, смотрах,конкурсах, выставках, конференциях, 

концертах, публикации и другие.  

5.5 Промежуточная аттестация обучающихся проводится 2 раза в учебном году: по  

окончании 1–го полугодия и по окончании учебного года (переводная- 

обоснованностьперевода обучающегося на следующий год обучения).  

5.6 По итогам промежуточной аттестации педагог делает запись в журнале учѐта 

работыпедагога дополнительного образования в объединении отметку 

зачѐт/незачѐт,соответствующую знаниям учащегося в соответствии с критериями 

указанными впрограмме. 

5.7 По итогам промежуточной аттестации учащиеся, успешно освоившие  

программу 

текущего года обучения, переводятся на следующий учебный год.  

5.8 Обучающимся, не прошедшим промежуточную аттестацию по уважительным 

причинам(по медицинским показаниям или семейным обстоятельствам), 

предоставляетсявозможность пройти аттестацию в дополнительно назначенное 

время. Такие учащиесяпереводятся на следующий год обучения условно.  

5.9 Итоговая аттестация обучающихся проводится во 2 полугодии (в мае) по  



окончании срока реализации программы и представляет собой форму оценки 

степени иуровня освоения учащимися полного курса программы.  

5.10 Содержание итоговой аттестации определяется педагогом на основании 

содержанияпрограммы и в соответствии с еѐ прогнозируемыми результатами.  

5.11 Для проведения  итоговой аттестации обучающихся формируется аттестацион-

наякомиссия, в состав которой входят представители администрации школы, 

педагогидополнительного образования сходного профиля. Состав комиссии 

утверждается ежегодноприказом директора школы.  

5.12 Результаты итоговой аттестации по окончанию срока реализации программы 

фиксируется в «Протоколе аттестации обучающихся» (Приложение № 3) 

5.13 Результаты аттестации анализируются администрацией совместно с 

педагогами напедагогическом совете.  

 

VI. Порядок обучения по индивидуальному учебному плану, в том числе по 

ускоренному обучению. 

 

6.1 Индивидуальный учебный план (далее - ИУП)- это учебный план, 

обеспечивающийосвоение программы на основании индивидуализации еѐ 

содержания с учѐтом особенностейи образовательных потребностей конкретного 

обучающегося, а так же путѐм выбора темпови сроков освоения программы.  

6.2 Ускоренное обучение - обучение по программе, осваиваемой обучающимся в 

ускоренномтемпе по сравнению с учебным планом при полном сроке обучения. 

Ускорение темпаосвоения программы осуществляется с учѐтом предшествующей 

подготовки обучающегосяи его способностей.  

6.3 По ИУП в том числе по ускоренному обучению, могут обучаться следующие 

учащиеся:  

- прибывшие из других образовательных учреждений при наличии расхождений в  

учебных планах и дополнительных общеразвивающих программах; 

- пропустившие большое количество учебных занятий по уважительнойпричине;  

- обучающиеся спортивных секций, график спортивной подготовки и выступлений  

которых совпадает со временем учебных занятий в объединении;  

- участники творческих вокальных и хореографических коллективов, график  

репетиций и выступлений которых совпадает со временем учебных занятий в 

объединении; 

- учащиеся, обучающиеся в двух объединениях и имеющие неординарные 

способности. 

6.4 Перевод учащихся на обучение по ИУП, в том числе по ускоренному 

обучению,осуществляется по личному заявлению обучающегося и (или) родителей 

(законныхпредставителей) и согласованию с заместителем директора ( Приложение 

№ 4). 

6.5 Перевод на обучение по ИУП, в том числе по ускоренному обучению, 

оформляетсяприказом директора школы.  

6.6 ИУП , в том числе ускоренное обучение, составляется, как правило на один 

учебный год,либо на срок указанный в заявлении и составляется в 2 -х экземплярах, 

один хранится вшколе, другой – у обучающегося. 



6.7 При обучение по ИУП, в том числе ускоренному обучению ведѐтся журнал 

учебныхзанятий, где записываются темы занятий и консультаций, так как в данном 

случае основнойформой освоения программы является самостоятельная работа.  

6.8 Контроль за освоением программы осуществляется заместителем директора. 

 

VII. Документация и отчетность . 

7.1 Основными документами, регламентирующими дополнительное образования,  

являются:  

- устав МБОУ СШ № 9 ; 

- лицензия на осуществление образовательной деятельности; 

- положение о дополнительном образовании МБОУ СШ № 9; 

- приказы, регламентирующие работу дополнительного образования, в том числе  

приказы о зачислении и отчислении из объединений дополнительного образования 

и др.; 

- дополнительные соглашения или трудовые контракты педагогов дополнительного  

образования; 

- должностная инструкции педагога дополнительного образования;  

- учебный план по дополнительному образованию (бюджет/ внебюджет) ; 

- индивидуальный учебный план по дополнительному образованию; 

- расписание занятий объединений дополнительного образования; 

- журналы учета работы педагога дополнительного образования, заполненные  

согласно утверждѐнной инструкции; 

- отчет о проделанной работе по дополнительному образованию заместителя  

директора, курирующего вопросы ДО не реже 1 раза в год.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 1 

 
 

 

 

 

 

 

 

Директору МБОУ СШ № 9 Н.П. Поповой 

от _________________________________ 

(ФИО родителя/законного представителя) 

Домашний адрес: ____________________ 

____________________________________ 

Конт. тел.: __________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять моего ребенка 

_____________________________________________________________________________________ 
(ФИО ребенка) 

______________________________ года рождения в группу обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе 

_____________________________________________________________________________________ 

с _______________.                                                                                                                                                                                                                                         
(дата зачисления)  

К заявлению прилагаются: копия свидетельства о рождении (паспорта), справка от врача о 

состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься выбранным направлением 

дополнительного образования. С Уставом МБОУ СШ № 9, условиями и правилами обучения 

ознакомлены. Согласны на использование персональных данных ребенка в рамках уставной 
деятельности. 

 

Подпись родителя ______________ / ________________ /                         «___» ___________ 20__ г.                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 2 

 

 

 

 

 

 

 

Директору МБОУ СШ № 9 Н.П. Поповой 

от _________________________________ 

(ФИО родителя/законного представителя) 

Домашний адрес: ____________________ 

____________________________________ 

Конт. тел.: __________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу отчислить моего ребенка 

_____________________________________________________________________________________ 
(ФИО ребенка) 

______________________________ года рождения из группы обучения по дополнительной 

общеобразовательной программе 

_____________________________________________________________________________________ 

с _______________.                                                                                                                                                                                                                                         
(дата отчисления) 

 

Подпись родителя ______________ / ________________ /                         «___» ___________ 20__ г.                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 3 

ПРОТОКОЛ  

РЕЗУЛЬТАТОВ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ  

 

Объединение____________________________________________________________ 

Фамилия, имя, отчествопедагога___________________________________________ 

По программе___________________________________________________________ 

Датапроведения_________________________________________________________ 

Формапроведения_______________________________________________________ 

Членыкомиссии__________________________________________________________

_____ 

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

 

Результаты итоговой аттестации:  

 
№ п/п ФИО учащегося Дата начала 

обучения 
Дата окончания 

обучения 
Зачет/незачет 

     
     

     
     

     
     

     

 

 

Подписи членовкомиссии:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Приложение 4 

 

 

 

 

 

 

Директору МБОУ СШ № 9 Н.П. Поповой 

от _________________________________ 

(ФИО родителя/законного представителя) 

Домашний адрес: ____________________ 

____________________________________ 

Конт. тел.: __________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу перевести моего ребенка (меня, для лиц старше 14 лет) 

_____________________________________________________________________________________ 
(ФИО ребенка) 

______________________________ года рождения, обучающегося в объединении дополнительного 

образования _________________________________________________________________________ 

на индивидуальный график обучения в 20__ - 20__ учебном году в связи с 

____________________________________________________________________________________.                                                                                                                                                                                                                                         

 

Подпись родителя ______________ / ________________ /                         «___» ___________ 20__ г.                                                                                                
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